UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Ukvedys privalo laikytis Dotnuvos slaugos namy (toliau jstaigos) nuostaty, darbo tvarkos taisykliy,
pareigybés apraSymo, darbuotojy saugos ir sveikatos bei gaisrinés saugos instrukcijy reikalavimy,
asmens duomeny tvarkymo jstaigoje apsaugos taisykliy.

8. Ukvedys turi biiti jgijes ne Zzemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir jgyta profesing kvalifikacija.

9. Tureti prieSgaisrinés saugos pazymeéjima.

10. Gebeéti vesti medziagy apskaita, jforminti pirkinius, medziagy ir priemoniy nura§ymus ir pan.
11. Mokeéti dirbti Microsoft Word, Exel programomis.

12. ISmanyti tvarkomyjy, normatyviniy dokumenty rengimo taisykles, dokumenty tvarkymo,
perdavimo, apskaitos ir saugojimo tvarka.

13. Moketi kaupti, sisteminti informacija, dirbti komandoje.

14. Biti tvarkingu, atidziu, komunikabiliu, sugebanciu greitai orientuotis situacijose.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS FUNKCIJOS

15. Ukvedys privalo:

15.1. Ripinasi jstaigos pastaty, jrenginiy, ugdymo priemoniy, inventoriaus apsauga ir apskaita;

15.2. Rupinasi savalaikiu sanitariniy-higieniniy priemoniy, darbo priemoniy jsigijimu;

15.3. Vykdo jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka rengia ir teikia ataskaitas

apie materialiniy vertybiy judéjima;

15.4. Rupinasi savalaikiu Siuk$liy ir kity nebenaudojamy, nuraSyty daikty pasalinimu i§ jstaigos
teritorijos;

15.5. Rupinasi tinkamu inventoriaus, tikiniy medzZiagy, valymo, plovimo, dezinfekavimo priemoniy
laikymu ir sandéliavimu;

15.6. Kontroliuoja jrenginiy darbg, saugig eksploatacijg, riipinasi jy remontu;

15.7. Veda darbo priemoniy ir inventoriaus iSdavimo apskaita,

15.8. Rengia individualias Gkines programas;

15.9. Pasirtipina, kad prie jstaigos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas bty visada laisvas;

15.10. Nustatytu laiku organizuoja jstaigos pastate ir jy konstrukcijy sezonines bei metines apziiiras;

15.11. Uztikrina, kad buty laiku atliktas jstaigos Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir ziemos

sezonui;

15.12. Reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy ir uZtikrina, kad elektros skydinés ir spintos bty

rakinamos;

15.13. Kontroliuoja, ar jstaigoje esanti pranesimo apie gaisra sistema patikimai veikia;

15.14. Tikrina, ar Zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai yra laisvi,

neuzkrauti sultZusiais baldais ir kitais daiktais;

15.15. Yra skiriamas atsakingu uz jstaigos gaisring saugg ir vykdo atitinkamas funkcijas;

15.16. Uztikrina, kad bty parengtas Zmoniy evakavimo, kilus gaisrui, planas, kad jis bty pakabintas

matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta;

15.17. Uztikrina, kad su evakavimo planais ir kitais dokumentais biity supazindinti darbuotojai;

15.18. Vykdo jstaigos darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, civilinés saugos veiklos

vykdyma;

15.19. Koordinuoja profilaktinés dezinfekcijos, priesgaisrinés signalizacijos, védinimo sistemos

prieziiiros darby vykdyma;

15.20. Yra atsakingas uz véliavos iSkélimg valstybiniy Svenciy dienomis;

15.21. Vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, Vyriausybés nutarimais,

susijusiais su jo atliekamu darbu, LR Darbo kodeksu;



15.22. Laikosi jstaigos nuostaty, darbo tvarkos taisykliy, pareiginiy nuostaty bei darbo saugos,
civilinés saugos, gaisrinés saugos reikalavimy;

15.23. Esant biitinybei, direktoriaus pavedimu, atlieka kitus darbus, nesusijusius su jo pareigomis.
15.24. Savalaikiai profilaktiskai tikrinasi sveikata.



